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Администрация Новоржевского муниципального округа 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ


от 08 сентября 2025 года № 275
                г. Новоржев 

Об утверждении Положения об организации учета 
детей, подлежащих обучению по образовательным
программам дошкольного, начального общего,
основного общего и среднего общего образования
и форм обучения

В соответствии с п.1 ст. 9, п.4, п. 5 ст.63 Федерального закона РФ «Об образовании в Российской Федерации» № 273-ФЗ, Федеральным Законом от 24.06.1999 № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних» Администрация Новоржевского муниципального округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Положение об организации учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования и форм обучения согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Постановление Администрации Новоржевского района от 20.09.2017 № 108 «Об утверждении Положения об организации учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования и форм обучения» считать утратившим силу.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
4. Опубликовать настоящее постановление в сетевом издании «Нормативные правовые акты Псковской области» (pravo.pskov.ru) и разместить на официальном сайте Новоржевского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (novorzhev.gosuslugi.ru).
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации Новоржевского муниципального округа по социальным вопросам.


Глава Новоржевского муниципального округа                           Л.М. Трифонова

Приложение 
к постановлению Администрации 
Новоржевского муниципального округа
от 08.09.2025 № 275

Положение
об организации учета детей, подлежащих обучению
по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования и форм обучения

1. Общие положения
	1.1. Настоящее Положение об организации учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования и форм получения образования (далее - Положение), разработано в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Законом РФ от 29.12.2012 № 273 «Об образовании в Российской Федерации», Федеральным Законом от 24.06.1999 № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних» в целях осуществления ежегодного персонального учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования и форм получения образования, определенных родителями (законными представителями) детей (далее - учет детей).
	1.2. Ежегодному персональному учету подлежат все дети от 0 до 18 лет, проживающие (постоянно или временно) или пребывающие на территории Новоржевского муниципального округа независимо от наличия (отсутствия) регистрации по месту жительства (пребывания) в целях обеспечения их конституционного права на получение образования.
	1.3. Выявление и учёт детей, не получающих образования, осуществляется в рамках взаимодействия органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних совместно с заинтересованными лицами и организациями в соответствии с действующим законодательством.
	1.4. Учёт детей осуществляется при взаимодействии   следующих организаций:
        - комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав в Новоржевском муниципальном округе - по вопросам привлечения к административной ответственности в установленном законом порядке несовершеннолетних, злостно уклоняющихся от обучения, их родителями (законным представителем);
- ЦПМПК (центральная психолого-медико-педагогическая комиссии) - по вопросам организации обучения детей с ограниченными возможностями здоровья, в том числе выборе форм и программ обучения; 
- муниципальных образовательных организаций;
- учреждений здравоохранения;
- отделения полиции «Новоржевское» МО МВД России «Бежаницкий»;
- территориального отдела Новоржевского муниципального округа Министерства социальной защиты Псковской области;
- отдела ЗАГС Управления делами Администрации Новоржевского муниципального округа.
      1.5 Сбор, передача, хранение и использование информации в соответствии с настоящим Положением осуществляется исключительно для обеспечения жизненно важных интересов  субъектов персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных», и порядке, обеспечивающем ее конфиденциальность, в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 г. №149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» в целях реализации обязанностей родителей (законных представителей) по обеспечению получения детьми среднего общего образования и права граждан на получение образования, в соответствии с требованиями Федерального закона от 29.12.2012г. «273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации».
	1.6. В соответствии с п.6 части 1 статьи 6 Федерального закона от 27.07.2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных» согласия субъекта персональных данных не требуется в случаях обработки персональных данных, необходимых для защиты жизни, здоровья или иных жизненно важных интересов субъекта персональных данных, если получения согласия субъекта персональных данных невозможно.

2. Формирование учётных данных
	2.1.	В целях организации достоверного и полного учета детей, обеспечения их прав на получение образования за муниципальными образовательными учреждениями закрепляются территории для получения дошкольного и общего образования на основании Постановления Администрации Новоржевского муниципального округа.
	2.2.	Учет детей осуществляется отделом образования Администрации Новоржевского муниципального округа (далее – Отдел образования) в виде составления списков несовершеннолетних от 0 до 18 лет, фактически проживающих на территории Новоржевского муниципального округа, согласно приложению 1.
	2.3. Источниками формирования базы данных служат:
      2.3.1. Данные муниципальных образовательных учреждений об обучающихся и воспитанниках данного образовательного учреждения и форм получения ими образования вне зависимости от места их проживания;
	2.3.2.	Сведения муниципальных учреждений здравоохранения о детском населении, в том числе о детях, не зарегистрированных по месту жительства, но фактически проживающих на территории муниципального округа;
     2.3.3. Сведения о детях, полученные от участковых уполномоченных органов внутренних дел в результате обследования жилого сектора территории муниципального образования, в том числе о детях, не зарегистрированных по месту жительства, но фактически проживающих на территории муниципального округа;
     2.3.4. Сведения СФР РФ о детях-инвалидах, проживающих на территории муниципального округа;
     2.3.5. Сведения миграционного пункта отделения полиции «Новоржевское» Межмуниципального отдела МВД РФ «Бежаницкий» о детях, зарегистрированных по месту жительства в Новоржевском муниципальном округе;
     2.3.6. Сведения о детях, зарегистрированных Отделением ЗАГС Управления делами Новоржевского муниципального округа.
     2.3.7. Данные о детях, получающих образование вне образовательных организаций в форме семейного образования и самообразования;

	
3. Организация работы по учету детей	
3.1. Образовательные учреждения:

3.1.1. Ежегодно в срок до 15 сентября предоставляют в электронном виде списки обучающихся и воспитанников в Отдел образования (Приложение № 2).
3.1.2. Ежемесячно предоставляют в Отдел образования сведения о движении детей (Приложение № 3). 
3.1.3.	Осуществляют систематический контроль за посещением учебных занятий обучающимися, имеющими проблемы в поведении, обучении, развитии, социальной адаптации, склонными к бродяжничеству. Выявляют детей, не посещающих учебные занятия в школе без уважительных причин, выясняют причины непосещения уроков, принимают оперативные меры по обеспечению условий для возвращения детей в образовательное учреждение.  Ежемесячно информируют Отдел образования сведения о таких несовершеннолетних (Приложение № 4).
3.1.4. Информируют Отдел образования о несовершеннолетних, проживающих на территории, закрепленной за образовательной организацией, не получающих общего образовании, прекративших обучение по неуважительным причинам в образовательном учреждении (Приложение № 5). 
3.1.5. В случае выявления семей, препятствующих получению детьми образования и (или) ненадлежащим образом выполняющих обязанности по воспитанию и обучению своих детей:
· незамедлительно принимают меры по взаимодействию с родителями (законными представителями) для организации обучения несовершеннолетних;
· информируют об этом Комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав Новоржевского муниципального округа для принятия мер воздействия в соответствии с действующим законодательством;
· информируют Отдел образования о выявленных детях и принятых мерах по организации их обучения.
3.1.6. В случае отчисления несовершеннолетнего обучающегося в качестве меры дисциплинарного взыскания, организация, осуществляющая образовательную деятельность, незамедлительно обязана проинформировать об отчислении Отдел образования. 
3.1.7. Дошкольные образовательные учреждения ежегодно в срок до 15 января предоставляют в образовательные учреждения и в Отдел образования сведения о детях, посещающих дошкольное учреждение, завершающих получение дошкольного образования в текущем году и подлежащих приему в первый класс (Приложение № 6).

3.2. Отдел образования:
3.2.1.Организует работу по учёту детей в возрасте от 0 до 18 лет (по состоянию на 1 октября), проживающих на территории Новоржевского муниципального округа.
	3.2.2. До 15 сентября направляет запросы в учреждения и организации, участвующие в Учёте детей, согласно перечню в п. 1.4.  
	3.2.3. В срок до 1 октября получает списки из организаций и учреждений, принимает участие в приёме от образовательных организаций отчётов. 
	3.2.4.В срок до 1 ноября формирует муниципальную единую информационную базу данных:
- о детях от 0 до 6,5 лет, проживающих на территории Новоржевского муниципального округа и получающих дошкольное образование, формах получения образования; 
-  о детях, обучающихся в муниципальных общеобразовательных учреждениях и формах получения ими образования;
-  о детях, не обучающихся по каким – либо причинам;
- о детях, проживающих на территории Новоржевского муниципального округа и получающих общее образование в образовательных учреждениях, не подведомственных отделу образования;
- сведения об отчисленных обучающихся из общеобразовательных учреждений по состоянию на 1 октября согласно приложению № 7.
- о детях, получающих образование вне образовательных организаций в форме семейного образования и самообразования;
	3.2.5. Проводит при содействии образовательных организаций сверку базы данных в срок до 01 ноября и вносит изменения в Базу «Учёт детей» (Приложение № 1).  
	3.2.6. Принимает меры к устройству на обучение детей, подлежащих обучению, но не обучающихся в образовательных учреждениях,
	3.2.7. До 10 октября заполняет отчёт 1-НД «Сведения о численности детей и подростков от 7 до 18 лет, не обучающихся в образовательных учреждениях».
	3.2.8. Анализирует полученную информацию, определяет перспективы развития сети муниципальных образовательных учреждений.
	3.2.9. Совместно с КДН и ЗП и с родителями (законными представителями) несовершеннолетних, достигших возраста пятнадцати лет, оставивших образовательную организацию или отчисленных из образовательной организации, не позднее чем в месячный срок принимает меры по продолжению освоения несовершеннолетним образовательной программы основного общего образования в иной форме обучения, и с его согласия, по трудоустройству.

Приложение № 1
к Положению об организации учета детей, подлежащих 
обучению по образовательным программам дошкольного, 
начального общего, основного общего и среднего общего 
образования и форм получения образования
(таблица в формате Exsel).

Списки несовершеннолетних в возрасте от 0 до 18 лет, проживающих на территории 
Новоржевского муниципального округа


	
	
	
	Дата рождения
	Адрес регистрации
	Адрес проживания
	Форма получения образования (обучаются в ОУ района)
	Форма обучения
	Обучаются 
за 
пределами района
	Форма обучения
	Не обучаются
	примечание

	фамилия
	имя
	отчество
	день
	месяц
	год
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	













Приложение № 2
к Положению об организации учета детей, подлежащих 
обучению по образовательным программам  дошкольного, 
начального общего, основного общего и среднего общего 
образования  и форм получения образования
 (таблица в формате Exsel).

Списки детей, обучающихся в муниципальной образовательной организации,
с указанием формы обучения
на «____» ____________20______г.

(наименование образовательной организации, направляющей сведения)

	
	
	
	Дата  рождения
	Адрес регистрации
	Адрес проживания
	Класс
группа
	Форма обучения
	примечание

	фамилия
	имя
	отчество
	день
	месяц
	год
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



Руководитель образовательного учреждения  
(заведующий филиалом) 						 ______________				________________________
										(подпись) 				 (фамилия, имя, отчество) 
м.п	








Приложение №3
к Положению об организации учета детей, подлежащих 
обучению по образовательным программам дошкольного, 
начального общего, основного общего и среднего общего 
образования  и форм получения образования

_____________________________________________________________________
 (наименование образовательной организации, направляющей сведения)

 От   ___________________

Движение учащихся за _____________ 20__-20__ учебного года
Выбыли: _____чел.
	№ п/п
	Ф.И.О. учащегося
	Класс
	 Дата отчисления, 
№ приказа 
	Куда выбыл
	Наличие подтверждения о продолжении обучения
	Причина выбытия

	
	
	
	
	
	
	


Прибыли: ____ чел.
	№ п/п
	Ф.И.О. учащегося
	Класс
	Дата зачисления, № приказа
	Откуда прибыл
	Отметка об отправке подтверждения о продолжении обучения
	Причина смены ОУ

	
	
	
	
	
	
	



Руководитель образовательного учреждения        ______________________________                                     ______________________
								(подпись)                                                                                (ФИО)
м.п.                                                                                                                                                           


Приложение № 4
к Положению об организации учета детей, подлежащих 
обучению по образовательным программам дошкольного, 
начального общего, основного общего и среднего общего 
образования и форм получения образования
 (таблица в формате Exsel)

Сведения об обучающихся, не посещающих или систематически пропускающих
по неуважительным причинам учебные занятия в общеобразовательной организации
на «____»____________20______г.,

(наименование образовательной организации, направляющей сведения)

	№
	Ф.И.О. несовершеннолетнего
	Дата
рождения
	Класс
	Число пропущенных уроков
	Классный
руководитель
	Принятые меры


	1
	
	
	
	
	
	



Руководитель ОО 
(ответственный за предоставление сведений)       ______________________________                                     ______________________
								(подпись)                                                                                 (ФИО)
                                                                                                                                                                        








Приложение № 5
к Положению об организации учета детей, подлежащих 
обучению по образовательным программам дошкольного, 
начального общего, основного общего и среднего общего 
образования и форм получения образования

Список 
несовершеннолетних, проживающих в Новоржевском муниципальном округе образовательного учреждения,
не имеющих общего образования и не обучающихся в нарушение закона


(наименование органа, учреждения системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних)

	№ п/п
	Ф.И.О. ребенка
	Дата рождения
	Адрес регистрации
	Адрес проживания
	Источник и дата поступления информации о ребенке
	Информация 
о родителях (законных представителях)
	Примечание 

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	



Руководитель образовательного учреждения        ______________________________                                     ______________________
								(подпись)                                                                                  (ФИО)
м.п.                                                                                                                                                           





Приложение № 6
к Положению об организации учета детей, подлежащих 
обучению по образовательным программам дошкольного, 
начального общего, основного общего и среднего общего 
образования и форм получения образования
 (таблица в формате Exsel).

Список детей, 
завершающих получение дошкольного образования в _______ году и подлежащих приему в 1-й класс в 20__году 
на «____» ____________20______г.,
  ___________________________________________________________ 
 (наименование образовательной организации, направляющей сведения)

	
	
	
	Дата рождения
	Адрес регистрации
	Адрес проживания
	В какую школу собирается
(если известно)
	примечание

	фамилия
	имя
	отчество
	день
	месяц
	год
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	




Руководитель образовательного учреждения        ______________________________                                     ______________________
								(подпись)                                                                                  (ФИО)
м.п.                                                                                                                                                           


Приложение № 7
к Положению об организации учета детей, подлежащих 
обучению по образовательным программам  дошкольного, 
начального общего, основного общего и среднего общего 
образования и форм получения образования
 (таблица в формате Exsel).

Список обучающихся, 
отчисленных из общеобразовательных учреждений
на «____»____________20______г.,

	
	
	
	Дата рождения
	Адрес регистрации
	Адрес проживания
	отчисление из ОУ:                                             1) в связи с получением образования                      2) по инициативе об уч-ся (родителя, законного представителя)                    3) по инициативе ОУ                                          4) по достижению 15 лет
	ОУ, из которого отчислен об-ся 

	Обучаются 
за 
пределами района
	продолжает обучение

	дата и номер приказа о зачислении


	фамилия
	имя
	отчество
	день
	месяц
	год
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Руководитель образовательного учреждения        ______________________________                                     ______________________
								(подпись)                                                                                  (ФИО)
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